
 

Av. Visconde de Suassuna, 500, Santo Amaro, Recife – PE
3413 6723 / 6775

Recife, 12 de Janeiro de 2018 

Senac Pernambuco abre processo seletivo para preenchimento da vaga de 

Analista I, de acordo com as informações descritas abaixo:  

 

Unidade 
Contratante 

PA Serra Talhada 

Cargo Analista I 

Vaga 01 

Regime de 
Contratação 

CLT (Consolidação das Leis de Trabalho) 

Requisitos 
Nível superior completo e experiência mínima de 
03 (três) meses nas atividades atribuídas a esta 
função 

 
Atribuições: 
 
Formatar processos do âmbito da Entidade, buscando a melhoria de eficiência 
no desenvolvimento dos trabalhos; Executar atividades de rotina de gestão 
interna da unidade; Definir e implementar controles administrativos; 
Otimizar os processos de trabalhos visando o cumprimentos dos prazos; 
Controlar e acompanhar a guarda dos documentos da Instituição; Elaborar 
minutas de contratos, convênios, ofícios e correspondências; Executar outras 
atividades inerentes à natureza da função. 
    
Candidatos(as) que se encaixam ao perfil da vaga, favor realizar cadastro no 
nosso banco de dados, trabalhe conosco, através do 
link http://www.pe.senac.br/trabalhe-conosco/, no período de 15 à 19 de 
janeiro de 2018. Os candidatos com o perfil do cargo serão convocados, 
para entregar os documentos comprobatórios dos requisitos mínimos 
exigidos para o cargo. 
   
O candidato deverá certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos 
para o cargo e para a contratação. 

http://www.pe.senac.br/trabalhe-conosco/

