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1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A norma da ABNT que descreve a estrutura do trabalho académico é a NBR 14724.
Tal estrutura é formada por elementos obrigatérios e ndo-obrigatorios (opcionais), os quais
seguem uma composicao dividida em partes pré-textuais, textuais e pés-textuais. As figuras
1, 2 e 3 mostram esta composicao.

1.1 Parte Interna
As figuras 1, 2 e 3 mostram como a parte interna é composta. E dividida em partes

pré-textuais, textuais e pés-textuais.

Figura 1 — Elementos pré-textuais

ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS

=RI=E

i
1
1

(1) (2) (3) (4)
CAPA FOLHO DE ROSTO FICHA ERRATA
CATOLOGRAFICA

(5)

FOLHA DE
APROVAGCAO
(9)
RESUMO
ILUSTRAGOES

(12) (13) (14) (15)

LISTA DE TABELAS LISTADE LISTA DE SIMBOLOS SUMARIO
ABREVIATURAS
E SIGLAS

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)



Figura 2 — Elementos textuais

(1)
INTRODUGAO

ELEMENTOS
TEXTUAIS

.1

S Discussdo

4 Resultados

3 Metodolog
’ 2 Revisdo de '
Literatura
1 Objetivos

(3)
CONCLUSAO

(2)
CAPITULOS

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)

Figura 3 — Elementos pos-textuais

ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

1

- —|

) 2 3)

REFERENCIAS OBRAS GLOSSARIO
CONSULTADAS
(5) (6)
ANEXOS APENDICE

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)



1.2 Capa

A capa dos trabalhos académicos do Senac PE deve conter os elementos essenciais
gue identificam o trabalho: nome da instituicdo, nome do curso, autor(es), titulo e subtitulo
(se houver), local, ano. Todos os textos da capa sao centralizados com a formatacao defi-

nida na Figura 4.

Figura 4 — Capa

Fonte 12, negrito,
CAIXA ALTA, entre
as linhas 1,5cm

Fonte 12, negrito, Margem
CAIXA ALTA 3cm

—* FACULDADE SENAC PERNAMBUCO
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO «—

Sarah Lucia Ferreinr-—l

Fonte 12, negrito,
caixa baixa, entre
as linhas 1,5¢cm

Margem Margem
3cm 2cm

EMPREENDEDORISMO FEMININO: UM ESTUDO SOBRE AS MOTIVACOES,
CARACTERISTICAS E DESAFIOS DAS MULHERES EMPREENDEDORAS NO
CENTRO COMERCIAL DO MUNICIPIO DE PAUDALHO-PE

|

Fonte 12, negrito para
titulo, sem grifo para
subtitulo, CAIXA ALTA,
entre as linhas 1,5cm

Fonte 12, negrito,
caixa baixa, entre
as linhas 1,5cm

Recife
P
2018

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)



1.3 Folha de Rosto

A folha de rosto deve conter elementos que identifiguem a obra, bem como caracte-

rizar a natureza e objetivo do trabalho, como disposto na Figura 5, seguindo a ordem:

Nome(s) do(s) autor (es) do trabalho; Titulo e subtitulo (este se houver), Natureza e objetivo

do trabalho, que deve ter espagamento simples, conforme definido pela norma NBR 14724;

Nome do(a) orientador(a); Cidade e ano de entrega.

Figura 5 — Folha de rosto

Margem
3cm

Margem
3cm

I—b Sarah Licia Ferreira

Fonte 12, negrito,
caixa baixa, entre
as linhas 1,5cm

Fonte 12, negrito,

sem grifo para
subtitulo, CAIXA ALTA,
entre as linhas 1,5cm

—

EMPREENDEDORISMO FEMININO:

UM ESTUDO SOBRE AS MOTIVACOES, CARACTERISTICAS E DESAFIOS
DAS MULHERES EMPREENDEDORAS NO CENTRO COMERCIAL DO

MUNICIPIO DE PAUDALHO-PE

Trabalho spresentade & Faculdade Senac Pemambuco
como requisitc parcial para cobfengdo do titule de
Bacharel em Administracdo.

Matureza e objetivo do
trabalho com espacamento
simples, Fonte 10, caixa
baixa, recuo de 7om,
alinhamento justificado.

Orientador: Carlos Eduardo Polbnio da Silva

2018

Fonte 12, negrito,

caixa baixa, entre
as linhas 1,5cm

Recife

Margem
2cm

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)



1.4 Ficha Catalografica

No TCC a ficha catalografica € uma representacédo descritiva que reine uma série
de informacdes importantes do documento como autor, titulo, dados da publicacao...

O profissional capacitado para elaborar fichas catalogréaficas € o Bibliotecério, ba-
charel em Biblioteconomia.

O Codigo de Catalogacao Anglo-Americano (AACR2), 2. Ed., revisdo 2002 é respon-
savel por normalizar a elaboracédo das fichas catalograficas nas bibliotecas.

No Brasil, a Lei Federal 10.753/03 que institui a Politica Nacional do Livro (PNL)
obriga a existéncia de fichas catalograficas em todas as publicacdes.

Deve ser elaborada no verso da folha de rosto, centralizada, na parte inferior da
pagina. A descricdo deve ser feita num retangulo medindo 12,5 x 7,5cm, conforme a figura
6.

Figura 6 — Ficha catalografica

Dados Internacionais de Catalogac¢éo na Publicagéo (CIP)
(Maria Auxiliadora de Albuquerque — CRB-4/1036)

F383e

FERREIRA, Sarah Lucia.

Empreendedorismo feminino: um estudo sobre as mo-
tivacdes, caracteristicas e desafios das mulheres empreen-
dedoras no centro comercial do municipio de Paudalho-PE
/ Sarah Luacia Ferreira. — Recife, 2018.

64 f.

Orientadores: Carlos Eduardo Pol6nio e Michele Pi-
nheiro Rodrigues Silva

Trabalho Académico (Graduacao) - Faculdade Senac
Pernambuco, Curso de Administracédo, 2018.
Bibliografia: f. 56-60.

1.Empreendedorismo. 2. Empreendedorismo Feminino.
3. Motivacgdo. I. Titulo

CDD 658.11

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)



1.5 Folha de Aprovagao

Deve conter os mesmos elementos da folha de rosto mais a data da aprovacao e os
componentes da banca examinadora, de acordo com a Figura 7.

Figura 7 — Folha de aprovacgao

|

Margem
3cm

I—r Sarah Licia Ferreira

Fonte 12, negrito, Fonte 12, negrito,
caixa baixa, entre sem grifo para
s linhas 1,5cm

subtitulo, CAIXA ALTA,

entre as linhas 1,5cm
EMPREENDEDORISMO FEMININO:
UM ESTUDO SOBRE AS MOTIVA(}@ES, CARACTERISTICAS E DESAFIOS DAS
MULHERES EMPREENDEDORAS NO CENTRO COMERCIAL DO MUNICIPIO DE
PAUDALHO-FPE

MNatureza e objetive do
trabalho com espacamento

. . Trabalhe apresentado & Faculdade Senac Pemambuco
simples, Fonte 10, caixa como requisitc parcial para obtengdo do titule de

baixa, recuc de 7om, Bacharel em Administracdo.
alinhamento justificado.

Crientador: Carlos Eduarda Polonio da Silva

Margem Margem
3rm FD.I'ItE 12., | Fonte 12, sem grifa, 2cm
— » negrito, caixa BANCA EXAMINADORA caixa baixa, entre as —
baixa, entre as linhas 1,5cm
linhas 1,5cm

Nome completo do orientador (Orientador)

—

Nome completo do membro da banca - Nome da instituicdo

Nome completo do membro da banca - Mome da instituicio

Fonte 12, sem grifio,
caixa baixa, entre as

| linhas 1,5cm
Recife, 30 de janeiro de 2018

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)
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1.6 Dedicatoria

Recomenda-se usar a mesma fonte do texto (tamanho 12), no fim da pagina, com

recuo do meio da folha em diante. Um exemplo é apresentado na Figura 8. Essa pagina

nao deve conter titulo.

Figura 8 — Folha de aprovacgéao

Margem
3cm

Margem
3cm

Dedicatoria & um elemento
opcional, caso optar por
nao usar, esta folha devera

ser excluida.

Margem
2cm

Dedico este trabalho acs meus pais, pelo

incentivo durante o curso.........

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)
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1.7 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo apresentados aqueles que, de alguma forma, contribuiram
para a elaboracao do trabalho. Algumas informagdes importantes sobre essa pagina: - O
titulo AGRADECIMENTOS, a exemplo dos demais titulos sem indicativo numérico, deve
ser centralizado e obedecer a mesma tipologia utilizada nas se¢des primarias. - O texto dos
agradecimentos deve ter a mesma formatacao do texto do documento, ou seja, fonte tama-
nho 12, com espacamento entre as linhas de 1,5 e recuo na primeira linha de 1,25. A for-

matacao dessa pagina pode ser vista na Figura 9.

Figura 9 — Agradecimentos

Margem
3cm

AGRADECIMENTOS

Agradeco ao meu orientador pele tempo dedicado 0OOOOUOONDOOONG

Agradecimentos & um
elemento opcional, caso
optar por ndo usar, esta

folha devera ser excluida.
;

Margem Margem
3cm 2em
- T e

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)
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1.8 Epigrafe

Epigrafe € uma citacéo, com indicacédo de autoria. Geralmente a citacao esta relaci-

onada com o conteudo do trabalho, conforme o exemplo da Figura 10.

Figura 10 — Epigrafe

Margem
3ocm

Margem
3cm

Margem

2cm

Epigrafe & uma citacdo
_relaliva a0 fema do trabalho.
E um elemento opcional, caso

optar por ndo usar, esta folha
devera ser excluida.

“Muma cultura de cacadores, as criancas
brincam com arco e flecha. Ma sociedade da
informacdo, elas brincam com informacao”
(JENKINS, 2008, p. 185).

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)
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1.9 Resumo na Lingua Vernacula

O texto do resumo (elemento obrigatorio) necessita ser descrito em um Unico para-
grafo, sem tabulacdo, com o espacamento entre as linhas simples, com a mesma fonte
utilizada nos elementos textuais. Deve descrever de forma clara e sintética a natureza do
trabalho, o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes, visando fornecer uma visédo
resumida do que se trata o trabalho. Para trabalho académico, A NBR 6028 recomenda que
o resumo deve conter entre 150 e 500 palavras e abaixo do mesmo, deve-se informar no
minimo trés e no maximo cinco palavras-chave que representam o contetdo principal do
trabalho. Devem estar separadas entre si por ponto final e finalizadas por ponto final tam-

bém, com a mesma fonte utilizada nos elementos textuais. Ver a figura 11.

Figura 11 — Resumo na lingua vernacula

Margem
3cm

RESUMO

0 texto do resumo necessita ser descrito em um dnico paragrafo. Deve descrever de
forma clara e sintética a natureza do trabalho, o objetivo, o método, os resultados e
as conclustes, visa\_ndo fornecer uma visdo resumida do gue se trata o trabalho.
Para trabalho acad&mico, o resumo deve conter entre 150 e 500 palavras e abaixo
do mesmo, deve-se informar as palavras-chave gue representam o conteddo
principal do trabalho.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2. Palavra-chave 3.

Margem Margem
3cm 2em

—_— —

Margem
2rm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021) _
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1.10 Resumo em Lingua Estrangeira

O resumo na lingua estrangeira (elemento obrigatdrio) segue a mesma formatacao
do resumo na lingua vernacula. Se for em inglés (o mais utilizado), o titulo da pagina é
ABSTRACT, conforme apresentado na Figura 12. Para quem nao tem dominio de lingua
estrangeira, sugere-se que procure ajuda de um profissional tradutor para elaboracéo do

resumo com o intuito de evitar traducéo literal incorreta, erros ortograficos, entre outros.

Figura 12 — Resumo em lingua estrangeira

Margem
3om
ABSTRACT
Resumo traduzido para o inglés. Segue o formato do resumo feito na lingua
vemnacula.
Keywords: Keyword 1. Keyword 2. Keyword 3.
Margem © Margem
3ocm 2cm
Margem
2cm

Fonte: elaborado pelas autoras (2021)
-~
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1.11 Listas de llustragoes

Nessa lista sdo apresentadas as ilustracdes do trabalho, que podem ser: figuras, grafi-
cos, quadros, mapas, plantas, entre outros. As ilustracdes ficam na mesma lista quando
constar numero inferior a 5 de cada tipo a sequéncia numérica seque de acordo com o tipo
como demonstrado na figura abaixo 13.

Recomenda-se a elaboracado de lista propria quando constar mais de 5 de cada tipo.
As ilustracdes dos apéndices e anexos ndo devem fazer parte dessa lista. O titulo da lista
deve estar centralizado. O texto tem fonte tamanho 12, com espagamento entre as linhas
de 1,5 (Figura 13).

Figura 13 — Lista de ilustractes

Margem
3cm

!

LISTA DE ILUSTRA!;E!ES

Figura 1 — Litoral CeamemSe. .. ..ot 19
Mapa 1 — Mapa do Ceara

Mapa 2 —Mapade Forfaleza...........cooi s 21

Grafico 1 — Densidade demograficade Fortaleza. ... ... ... 22

Fotografia 1 —Fortaleza .. 23
Margsm BAErgEm
Zom Zcm
—_— ——

Margem
2cm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.12 Lista de Tabelas
A lista de tabelas € um elemento opcional, mas caso existam tabelas no trabalho, ainda

gue somente uma, ela deve ser criada. Deve ser elaborado de acordo com a ordem apre-
sentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do

respectivo nimero da péagina (Figura 14).

Figura 14 — Lista de ilustracfes

Margsm
3cm

!

LISTA DE ILUSTRA!;E!ES

Tabela 1 - Meédia de anos de estudo e rendimento mensal

Tabela 2 — Diferencas salarial enfre homens e mulheres ... ...

Kargem

Margem
2cm

3 om

I

hargem
2cm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
F
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1.13 Lista de Abreviaturas e Siglas

Se houver abreviaturas e siglas no trabalho, € possivel criar uma lista para ambas.
Embora se trate de um elemento opcional, ela deve ser usada como fonte de consulta para
os leitores. Deve-se listar as abreviacfes e siglas por ordem alfabética, com o significado

correspondente (Figura 15).

Figura 15 — LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Margsm
3cm

!

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
CDD — Classificacdo Decimal de Dewey

CDU — Classificagdo Decimal Universal

Margsm KAErgem
3com 2cm
—_— f—

I

hargem
2cm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.14 Lista de Simbolos

Elaborada de acordo com a ordem em que os simbolos se encontram no texto. Insere

0 simbolo seguido de dois espacos, ndo se utiliza travessao seguido da nomenclatura

do seu respectivo significado. (Figura 16) Elaborada de acordo com a ordem em que 0s

simbolos se encontram no texto. Insere o simbolo seguido de dois espacos.

Figura 16 — Lista de Simbolos

L T e I

Margem
3om

Raiz gquadrada
Integracao
Quantificacdo existencial

Quantificacdo universal

Margem
3cm

!

LISTA DE SiMBOLOS

I

hargem
2cm

kdzrgem
2cm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.15 Sumario

O Sumario € um elemento obrigatorio, cujas partes sdo acompanhadas dos respectivos
nameros das paginas. Havendo mais de um volume, em cada um deve constar 0 sumario
completo do trabalho.

Deve ser apresentado conforme:

A palavra “sumario” deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada
para as secdes primarias;

Utiliza-se a numeracgdo progressiva, conforme NBR 6024:2012, até a se¢do quinaria.
Os numeros de pagina, capitulos e se¢des devem ser indicados por nimeros arabicos.

A subordinacéo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacao tipografica

utilizada no texto (Figura 17);

Figura 17 — Fontes do Sumario

1 SE:;.ELD PFIIMJS.RIA, TAMANHO 12, NEGRITO, CAIXA ALTA

1.1 SEQ.ELD SECUNDﬁ.RIA, TAMANHO 12, CALXA ALTA

1.1.1 Se¢do terciaria, tamanho 12, negrito, caixa baixa

1.1.1.1 Secdo quafemdaria, famanho 12, itdlico, caixa baixs

1.1.1.1.1 Secdo guinara, tamanho 12, sublinhado, caixa baixa

a) Alinea a, com fonte 12, sem destague, ordenadas alfabeticamente.

b) Alinea b, com fonte 12, sem destague, ordenadas alfabeticamente.

Fonte elaborada pelas autoras (2021)

Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;

Os indicativos das secfes que compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados a
esquerda, conforme a NBR 6024;

A paginacao deve ser apresentada na margem direita.

A fonte usada para os niUmeros tem a mesma tipologia do titulo.

A fonte e o nUmero devem seguir 0 mesmo padrao. Se a fonte estiver em negrito, 0
namero também. Caso a fonte esteja em italico, 0 nimero também deve estar.

Entre o numero da secao e seu titulo, pode haver somente um espaco.

N&o pode ser usado travessao, tabulacéo ou qualquer outro recurso. Os titulos devem

ser alinhados pela margem esquerda do titulo mais extenso.

senac| 20



Figura 18 — Sumario

Margem
3cm

!

SUMARIO

1 INTRODUGAOD ... ...

1.1 OBJETIVOS GERAIS E ESPECIFICOS. ..o
12 USTIFICATIVAL oottt
1.3 ESTRUTURA DO TRABALHO ..o
2 DESENVOLVIMENTIO ...,
B CONCLU SAD . oot
REFERENCIAS ..o
APENDICES oo
ANEXOS et

Margem
3cm

T

hargem
2cm

pdzrgem
zcm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.16 Desenvolvimento

O desenvolvimento é arte principal do texto, que contém a exposi¢ao sistematica e por-
menorizada do assunto. Divide-se em secoes e subsecdes, que variam em funcao da abor-
dagem do tema e do método. Conforme a ABNT NBR 6024.

O desenvolvimento deve ser composto, pelo menos, pelas seguintes partes, divididas

em um ou mais capitulos cada uma:
1.16.1 Introducgao

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitacdo do assunto tratado, os obje-
tivos da pesquisa o problema e a metodologia utilizada e outros elementos necessérios
para situar o tema do artigo. O tipo, tamanho e espacamento da fonte € o mesmo utilizado

em todo texto.
1.16.2 Corpo do texto

No desenvolvimento esta a parte principal da monografia, onde € possivel tratar do
tema de forma a delinear e defender seu estudo com consisténcia e clareza.

O corpo do texto se divide em capitulos e subcapitulos, que destrincham a problemética
do assunto, o método de andlise e os resultados. Nessa etapa, 0 autor pode realizar com-
parativos com outros trabalhos através da revisao da literatura. A revisao de literatura deve
trazer citacOes diretas ou indiretas, indicadas conforme a NBR 10520. A metodologia deve

tratar dos métodos e técnicas utilizados.
1.16.3 Conclusao
Parte final na qual o autor apresenta a recapitulacao geral do assunto, apresentagcao

dos resultados de forma geral consideracdes correspondentes aos objetivos e/ou, bem

como suscitar investigagoes futuras.
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1.17 Referéncias — Formatagao

As referéncias devem conter todos os autores citados no texto nas citacoes.

As referéncias devem seguir as orientacdes da NBR 6023, e devem vir em ordem alfa-
bética por sobrenome do autor, os alinhamentos de todas elas sdo a esquerda, o espaca-
mento entre as linhas é simples deve haver uma linha (com espago simples) entre uma

referéncia e outra.

Figura 19 — Referéncia

Margem
3cm

!

REFERENCIAS
Aralljo, Emanuel. A Construgdo do Livro: Principios da técnica de editoragdo. Rio
de Janeiro: Mova Fronteira/INL, 1936.

Carvalho, Jodo Soares, A Metodelogia nas Humanidades. Lisboa: Editorial Inguérito,
1994,

Eco, Umberto. Como se Faz uma Tese em Ciéncias Humanas. 6. Ed. Lisboa: Editorial
Presenca, 1995.

Margem Bdargem
3om zcm
— .

Margem
2om

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.18 Glossario

O glossario apresenta o significado de termos técnicos utilizados no texto ou palavras
gue requerem explicacao de seu sentido. A formatacéo para o glossario é bem semelhante
a lista de abreviaturas e siglas. Os vocébulos do glosséario devem ser enumerados em or-
dem alfabética e ter seu significado ao lado.

O glossario deve ser estruturado da seguinte forma (Figura 20):

Titulo Glossario centralizado, em negrito e caixa alta, entre o titulo e a primeira entrada
h& um espaco de 1,5, cada termo deve ser destacado em negrito 0 espacamento entre as
linhas do glossério é simples, deixar uma linha entre uma entrada e outra o alinhamento €

justificado.

Figura 20 — Glossario

Margem
3cm

!

GLOSSARIO

Aerobia — descreve um processo bioguimico gue necessita ou que ocorre na presenca

de oxigénio gasoso.
Fibrilas — Pequenas fibras reamranjadas.
Protrusdo — Algum tipo de movimento ou deslocamento.

Trofismo — Perda de contracio muscular de forca, ou diminuicdo desta.

Margem nAzrgem
3om Zcm

Margem
2em

Fonte elaborada pelas autoras (2021)

senac| 24



1.19 Apéndices

No apéndice o autor pode incluir contetdos de sua propria autoria que poderiam servir

como suporte ou referéncia ao trabalho. Apesar de ndo ser obrigatorio, pode trazer mais

esclarecimento ao leitor.

A formatacgédo desse trecho deve contar com titulo na seguinte estrutura:

- Deve ser apresentado de forma centralizada;
- APENDICE A — Titulo do Apéndice.

Figura 21 — Apéndice A

Margem
3com

Margem
3cm

!

APENDICE A — Questionario socio econdmico

1-Quantas pessoas moram com vocE? (incluindo filhos, irmaos, parentes e amigos
(Margue apenas uma resposta)

(A) Moro sozinho

(B) Uma a trés

(C) Quatro a sete

(D) Oito a dez

(E) Mais de dez

2- A casa onde vocé mora €7 (Marque apenas uma resposta)
(&) Propria

(B} Alugada

(C) Cedida

3- Sua casa esta localizada em? (Margue apenas uma resposta) (4) Zona rural.
(B} Zona urbana
(C) Comunidade indigena.

(D) Comunidade guilombaola.

4. Qual & o nivel de escolaridade do seu pai? (Margue apenas uma resposta)
(&) Da 1% & 4° série do Ensino Fundamental (antigo primaria)

(B} Da 5* a 8 série do Ensino Fundamental (antigo ginasio)

(C) Ensino Médio (antigo 2° grau)

(D) Enzino Superior

(E) Especializacio

rargem
2cm

Margem
zcm

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.20 Anexos

A secdo Anexos traz conteldos que ndo pertencem ao autor que servem como funda-

mentacao, comprovacao e ilustracao da problematica levantada na monografia. Devem ser

identificados por letras mailsculas e em ordem alfabética, com travessfes e seus respec-

tivos titulos.

A formatacédo desse trecho deve contar com titulo na seguinte estrutura:

- Deve ser apresentado de forma centralizada,;
- ANEXO A — Titulo do Anexo.

Figura 22 — ANEXO A

Margzm
3 om
—

Margem
3cm

!

ANEXO A - LEI N* 6.919, DE 2 DE JUNHO DE 1981

Faculta a extensdo do regime do Fundo de Garantia do tempo de servico a diretores
nao empregados, e da outras providéncias.

0 PRESIDENTE DA REPUBLICA,

Fago saber que 0 CONGRESS0 NACIONAL decreta € eu sanciono a seguinte Lei:
Art. 17 - As empresas sujeitas ao regime da legislacdo trabalhista poderdo estender a
seus diretores ndo empregados o regime do Fundo de Garantia do tempo de
servigo (F.G.T.S5.).

& 1% As empresas que exercerem a faculdade prevista neste artigo ficardo obrigadas
a depositar, até o Gtimo dia de expediente bancario do primeiro decéndio de cada
més, em nome de cada um dos Diretores abrangidos pela decisdo, importancia
comespondente a 8% (oito por cento) da remuneracdo paga ou devida no més
anterior, aplicando-se, no que ndo contrariar esta Lei, o disposto na Lei n® 5.107, de
13 de setembro de 1966. (Redacdo dada pela Lei n® 7.794, de 1989)

& 2% O disposto neste artigo se aplica as sociedades comerciais e civis, as empresas
publicas & scciedades de economia mista, as asscciagtes e fundagoes, inclusive as
instituidas ou mantidas pelo Poder Piblico, bem como as autarquias em regime
especial relativamente a seus diretores ndo empregados.

§ 3° A aplicacdo desta Lei as empresas plblicas, sociedades de economia mista,
fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Pdblico e autarquias em regime
especial que possuem diretores ndo empregados fica sujeita a normas e diretrizes
expedidas pelo Poder Executivo.

Art. 2° - Para os efeitos desta Lei, considera-se diretor aquele que exerca cargo de
administragao previsto em lei, estatuto ou contrato social, independentemente da
denominagdc do cargo.

Art. 37 - Ao deixar o carge por término do mandato sem que haja reeleigdo ou por
deliberacdo de orgao ou da avtoridade competente, o direfor podera movimentar

livremente a sua conta vinculada.

hargem
2cm

Margem
2cm
f—

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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1.21 indice

O indice é o ultimo elemento pos-textual onde de forma metddica, indica onde estéao
referenciadas frases importantes, assuntos ou termos tratados na obra, indicando as res-
pectivas paginas onde aparecem separados por virgulas.

N&o confundir sumério e indice, pois, os dois possuem naturezas distintas, é um ele-
mento opcional, que tem o objetivo de facilitar a pesquisa dos termos e 0s assuntos que
estdo relacionados.

Utilizar fonte tamanho 12, espagamento entre as linhas simples.

A criacdo de indice em trabalhos académicos € incomum sendo mais utilizados em

livros como mostra a norma para elaboracédo de indices € a NBR 6034.

Figura 22 — indice

Margem

iNDICE

Aclcar 14, 21, 32, 44, 65
Aveld 16, 22 33
Baunilha 12, 17, 35, 60
Bizcoito 14, 16, 17
Glace 22, 21, 30, 54

hargem Margem
3cm 2em
—_— —

Margem

Fonte elaborada pelas autoras (2021) _
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2 FORMATACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Para normalizacao de trabalhos académicos deve-se utilizar a NBR 14724. Esta norma
especifica os principios gerais para a elaboragcéo de trabalhos académicos (teses, disser-
tacBes e outros), visando sua apresentacdo a instituicdo (banca, comissdo examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros). Qualquer trabalho académico/cientifico

necessita ser padronizado de acordo com regras estabelecidas.
2.1 Formato e Fonte

Os trabalhos devem ser impressos em papel no formato A-4 (210 x 297 mm).

Deve-se utilizar tamanho 12, Arial ou Times New Roman, para o texto e para as refe-
réncias; tamanho 10 para as cita¢gdes longas (mais de 3 linhas), devendo estas apresentar
um recuo de 4 cm da margem esquerda do texto da forma que se apresenta na NBR 10520.

Outros elementos que também devem ter fonte tamanho 10 séo as legendas das ilus-

tracdes, as notas de rodapé, paginacdo, natureza e objetivo do trabalho.
2.2 Margens

As margens das folhas devem seguir o seguinte padréo a esquerda e superior de 3 cm,
e direita e inferior de 2 cm;

2.3 Paragrafos e Espagamentos

O espacamento do texto digitado com 1,5 de entrelinhas; citagdes longas.

Notas de rodapé, referéncias, citacdes longas (mais de 3 linhas), legendas, natureza,
objetivo do trabalho, e resumos devem ser digitados em espaco simples.

O paréagrafo deve ser recuado 1,25 cm da margem esquerda. Nao deve haver espacos
entre paragrafos. As secdes primarias devem comecar em nova pagina e sempre no an-
Verso.

As notas de roda pé sao digitadas dentro das margens, separadas do texto por um

espaco simples de entrelinha e por filete de 3 cm a partir da margem esquerda.
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2.4 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas; a nume-
racdo é colocada a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior e da borda direita. No caso de
impressdo em Anverso e verso, a nhumeracao do verso deve figurar no canto superior es-
guerdo. Em trabalhos com mais volumes deve ser mantida uma Unica sequéncia de nume-

racao.
2.5 llustragoes

As ilustracfes incluem imagens visuais, gravuras, desenhos gréficos, fotografias, ma-
pas, quadros, plantas, organogramas e outros, que servem para a complementacéo de um
texto.

Sua identificacéo fica na parte superior, precedida da palavra designativa, sem negrito,
gréficos, fotografias, mapas, quadros, plantas, organogramas e outros, seguida do numero
de ordem da ocorréncia no texto em algarismos arébicos e do respectivo titulo em fonte 12
e espaco 1,5.

Apos a ilustracdo, na parte inferior, indica-se a fonte consultada sendo um elemento
obrigatdério, mesmo que elaborado pelo préprio autor em fonte 10.

E de imprescindivel importancia relacionar a fonte te da ilustragdo deve constar nas
referéncias. Quando a figura foi elaborada pelos autores do trabalho, deve ser escrito “ela-
borado pelo autor (ano)” ou “elaborado pelos autores (ano)” quando for mais de um autor.
Em casos que os dados foram coletados pela pesquisa, pode-se escrever “Dados da pes-

quisa (ano)”. A ilustragdo deve ser mencionada no texto.
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Figura 23 — Apresentacao das Figuras

Margem
3cm

Espacoe de 1,5 o Titulo da l
tabela e texto

Margem

3cm
—

O cacto Mandacaru Floresce a noite, as flores duram apenas uma noite,
por conta disso fendmeno, 0 mandacaru também é conhecido como ** cactos

Dama da noite” ou “flor da noite™. v | Letra do titulo: 12, normal

Fotografia 1- Flor doc mandacaru

Fonte: Elaborado pelas autoras (2021). s—

e e O .
O mandacaru (Cereus jamacaru)

% Letra da fonte: 10, normal
Espaco de 1,5 o Titulo da

tabela e texte

T

Margem
2cm

Margem
2cm
—

Fonte elaborada pelas autoras (2021)
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2.6 Tabelas

A ABNT nao possui norma para apresentacdo de tabelas. Indica-se o uso da obra:
Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) de 1993.

As tabelas apresentam, basicamente, dados numéricos ou informacdes tratadas esta-

tisticamente; sdo abertas nas laterais e sem linhas na horizontal.

Sua identificacdo sempre fica no topo; o titulo € precedido pela palavra “Tabela”, sem

negrito, seguido do seu niumero de ordem em algarismos arabicos em fonte 12 espaco 1,5.

A fonte deve situar-se logo abaixo da tabela e indicar a obra consultada é elemento

obrigatdério, mesmo que elaborada pelo proprio autor em fonte 10.

Figura 24 — Apresentacao da Tabela

Espaco de 1,5 o Titulo da
tabela & texto

hAargem
Zcm
—

A tabela 1 Apresenta a cotacdo de acbes das principais agbes de

banco na B3: Bolsa de Valores do Brasil na data aproximada 23 de marco

dos Oltimos trés anos.

Tabela 1 - Cetacdo dos Principais Bancos da B3 na data aproximada

Margem

3dm

!

!

23 de marco dos Gltimos trés anos

| Letra do titulo: 12, normal

Banco Codigo 230032021 23/03/2020 22/03/2019
BANCO BC ABCE4 RE14,41 R3 10,39 RE17,52
BRASIL
BAMNCO BRASIL BEAS3 RE29,65 RE21,26 RE47.78
BANCO BEDC4 R326,29 R315,65 R328/7T
BRADESCO
BAMCO ITAU ITSA4 R527 85 R520,09 RS30.97
UNIBANCO
BANCO SANB4 RE20,51 RE11,65 R%19,55
SANTANDER

Fonte: Elaborado pelas autoras (2021), se—

Espaco de 1,5 o Titulo da

tabela e texio

T

Margem
2om

Mo dia de maior queda da Bolsa de valores .

Lefra da fonte: 10, normal

Fonte elaborada pelas autoras (2021)

Margem

2em
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2.7 Quadros
A diferenca entre tabelas e quadros € que estes apresentam textos onde as extremida-
des devem ser fechadas, geralmente para dados qualitativos para comparacdes e € for-
mado por linhas horizontais e verticais.
Os quadros séo considerados um tipo de ilustracao e, portanto, seguem a mesma

regra da ilustracao.
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3 CITACOES

A norma que estabelece as regras de apresentacdo das citacdes é a ABNT NBR
10520. Aplica-se em todos os tipos de trabalhos académicos.

A citacdo é a mencao de uma informacgdo extraida de outra fonte e pode aparecer
no texto ou em notas de rodapé.

Caracteriza-se como a parte fundamental do trabalho académico, pois garante a con-
fiabilidade e qualidade técnica da pesquisa. Um trabalho de pesquisa deve conter embasa-
mento tedrico seguro e técnico. Tem a finalidade de sustentar teoricamente o estudo de-
senvolvido em um novo trabalho de pesquisa.

A indicacao de autoria de uma citacao pode aparecer no texto de duas formas: sis-
tema numérico e sistema autor-data.

A copia de trechos de livros e outros materiais, sem mencionar a fonte, € chamada
de plagio e configura crime contra os direitos do autor, conforme estabelece a Lei N° 9.610,
de 1998.

3.1 Regra geral de apresentagao

Nas citacfes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel
ou titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e minusculas e, quando
estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.

Segundo Martins e Santos (2008), o Fast Fashion é caracterizado pela agilidade de
producgéo a pregos muito baixos e novidades constantes.

Assim, parece-nos clara a necessidade de realizar uma conexao entre teoria e pra-
tica na escola, visando o enfoque globalizador dos conteudos por parte do aluno (ZABALA,
2002).

3.2 Tipos de citagoes

Citacao direta — Transcricao textual de parte da obra do autor consultado. tem como
caracteristica, a cOpia exata do texto do qual foi extraida. Esta citacdo pode ser inserida no
proprio paragrafo, entre aspas. Caso o texto que esta sendo inserido ja contenha aspas, a
citacado sera entre aspas simples.

A citacdo direta pode ser:

Até 3 linhas — deve se apresentar no corpo do texto e entre aspas duplas. Quando
se utilizar parte do trecho extraido, utilizar trés pontos entre colchetes [...], antes e depois

do corte, sem ponto final.
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Exemplo:

No texto: (Na citacéo direta, € necessaria a indicacdo da pagina consultada)

!

Assim como registrou Lee e Zuanetti (2014, p.12), “Podemos dizer que a qualidade
de um produto ou de um servi¢co é medida pelo conjunto de caracteristicas capazes de

atender as necessidades implicitas e explicitas do cliente”.

Na referéncia:
ZUANETTI, Rose; LEE, Renato. Qualidade em prestacéo de servi¢os. Rio de
Janeiro: Senac Nacional, 2014. 112 p.

As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as

aspas.

Exemplo de citagéo direta com mais de 3 linhas (com recuo em fonte menor)

No texto

Quando se trata de projetos de protagonismo juvenil, o acerto e o erro tém valor
positivo, pois ambos podem ser usados para alimentar e retroalimentar o processo de
aprendizagem, crescimento e desenvolvimento dos jovens, como pessoas e como cida-
déos. (COSTA, 2007, p.17).

Citac@o com mais de 3 linhas, Na citacdo direta, € necessaria

nao precisa colocar aspas a indicacdo da pagina consultada

Na referéncia:

COSTA, Anténio Carlos Gomes da. Protagonismo juvenil: o que € e como pratica-lo.
2007. Disponivel em: http://www.institutoalianca.org.br/Protagonismo_Juvenil.pdf. Acesso em: 5
jun. 2019.
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Citacdo indireta ou livre — é a transcrigdo livre do texto do autor consultado. Os
elementos obrigatorios sdo o autor e 0 ano da publicacdo. As citacdes indiretas sédo, na
verdade, resumos analiticos que interpretam fielmente as ideias de outros autores. Nao é
necessario o uso de aspas, porém, a autoria devera ser citada, seguida do ano da publica-

cao.

Exemplos:

No texto:

A sala de aula invertida € uma metodologia que foi divulgada por Bergmann e Sams (2012)
a partir da experiéncia por eles realizada em escolas de nivel médio nos Estados Unidos.

Na referéncia:

BERGMANN. J.; SAMS, A. Sala de aula invertida: uma metodologia ativa de aprendiza-
gem. Tradug&o Afonso Celso da Cunha Serra. Rio de Janeiro: LTC, 2018.

Quando no final do texto
Para compreendermos a total extenséo do significado do ladico, precisamos descobrir 0
significado do jogo, brincadeira e brinquedo (HUIZINGA, 2000).

Na citacéo indireta, ndo é

necesséria a indicagdo da pagina

Na referéncia:

HUIZINGA, J. Homo Ludens: o jogo como elemento da cultura. 4. ed. Tradugdo Jodo Paulo
Monteiro. Sdo Paulo: Perspectiva, 2000.

Citacdo mista ou citacao de citacdo — € a citacdo direta ou indireta de uma obra a
gual ndo se teve acesso ao original. O recomendado € evitar esse tipo de citacao.

Na ordem de citagéo aparece o autor citado na obra a qual se teve acesso, cuja fonte
nao se consegue encontrar, seguido do autor da obra consultada. Na lista de referéncias,
coloca-se somente o autor da obra consultada.

Caracteriza-se pelo uso do apud expressao latina, que significa: “citado por”. E

basicamente, a citagdo usada de uma citacdo anterior, usada por outro autor.
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Na ordem de citacdo aparece o autor citado na obra lida, e cuja fonte ndo se conse-
gue encontrar, seguido do autor da obra que se pode ler. Na lista de referéncias deve ser

colocado somente o autor da obra a que se teve acesso.

Exemplos

No texto:

“Algumas dessas concepgdes sao: Visdo Socialista; Teoria Democrética; Relacdes e De-
senvolvimento Humanos e Produtividade e Eficiéncia.” (MENDONCA 1992 apud FERREIRA,
1998). [...]
!

autor gue citou o outro e deve autor que foi citado por outro e

aparecer na referéncia n3o se teve acesso a sua obra

Na referéncia (entrada pelo autor que citou o outro, cujo original n&o foi consultado):
FERREIRA. A. et al. Administracao participativa. In: . Gestao empresarial: de
Taylor aos nossos dias. S&o Paulo: Ed. Pioneira, 1998. p. 128-145.

Citacbes com até 3 autores
Para citacBes com até 3 autores, devem ser citados 0s sobrenomes dos trés autores,

separados por ponto e virgula, o ano de publicacdo do documento e a pagina da citacéo.

Exemplos

No texto:
[...] “modos de viver e estilo que cada um desses grupos de jovens adota para se dife-

renciar dos outros e afirmar certos valores sociais e culturais” (CATANI; GILIOLI, 2008, p. 25).

!

N&o esquecer que a supressao [...] indica a eli-
minacgao de parte do texto. Pode ser no inicio ou no final.

Na referéncia
CATANI, Afranio Mendes; GILIOLI, Renato de Souza Porto. Culturas juvenis: multiplos
olhares. Sao Paulo: UNESP, 2008
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Citagdes com mais de 3 autores

Para citacdes com mais de 3 autores, mencionam-se todos os sobrenomes, separa-
dos por ponto e virgula, seguidos do ano de publicacdo do documento e a pagina da cita-
¢&o. E permitido, também, indicar o primeiro sobrenome, seguido da expresséo et al, que
significa: “e outros”. Sendo assim, recomenda-se que seja adotado um padrao de uso para

todo o documento, inclusive na referéncia.

No texto:
“Estimular e amparar a exportagdo de produtos nacionais e assegurar condi¢cdes favora-

veis a importacao de produtos estrangeiros” (ABREU et al., 2001, pp. 1155- 1156.).
Ou:

“Estimular e amparar a exportagdo de produtos nacionais e assegurar condi¢cdes favora-
veis a importacdo de produtos estrangeiros” (ABREU; BELOCH; LATMAN-WELTMAN; LA-
MARAO, 2001, pp. 1155- 1156.).

Na referéncia:

ABREU, Alzira Alves de; BELOCH, Israel; LATMAN-WELTMAN, Fernando; LAMA-
RAO, Sérgio Tadeu de Niemeyer (orgs). “Cexim”. In: Dicionario histérico-biogréfico
brasileiro (vol. I). Rio de Janeiro: FGV, 2001, pp. 1155-1156.
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4 ELABORACAO DAS REFERENCIAS

A elaboracéo das referéncias é normalizada pela NBR 6023 da ABNT. Uma referén-
cia é constituida de:
» Elementos essenciais: sdo os dados indispensaveis para identificagdo do
documento referenciado.
» Elementos complementares: objetivam caracterizar melhor o documento.
» Os elementos essenciais e complementares s&o retirados do proprio documento e

devem refletir os dados do documento consultado.

A norma permite que referéncias sejam escritas no fim de cada capitulo ou no fim do
trabalho. Nos trabalhos académicos do SENAC/PE, as referéncias devem vir no fim do tra-
balho, com o objetivo de facilitar a localizagéo, por parte do leitor.

A lista de referéncias deve ter as seguintes caracteristicas:

» Alinhamento a esquerda.
= Em espaco simples na mesma referéncia e uma linha em branco (espago simples)

entre uma e outra.

4.1 Livros

As informacdes para a construcdo da referéncia de livros podem ser retiradas da
capa, folha de rosto e/ou ficha catalografica.

A regra geral para referenciar livros é a seguinte:

SOBRENOME DO AUTOR, prenome do autor. Titulo do livro: subtitulo quando

houver. Niumero da edicdo. ed. Local: Editora, ano.

Indicar o sobrenome, em caixa alta, seguido do prenome, abreviado ou ndo desde
gue haja padronizacado neste procedimento, separados entre si por ponto e virgula seguidos
de espaco.

A norma estabelece que o grifo utilizado para o titulo pode ser negrito, italico ou
sublinhado. Determina-se o negrito com o objetivo de uniformizar os trabalhos académicos

do Senac/PE.
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4.1.1 Livro com um autor
Quando ha somente um autor, siga a regra geral apresentada anteriormente, obser-

vando o fato de que, havendo subtitulo, este ndo recebe grifo.

Exemplos:

CASTRO, Claudio. Curriculo na educacéo infantil. Sdo Paulo: Scipione, 2012.
CASTRO, Claudio. Curriculo na educacgao infantil: um estudo de caso. S&o

Paulo: Scipione, 2012.

4.1.2 Livro com dois ou trés autores
No caso de livros com dois ou trés autores, siga a regra geral, separando os autores

por”;” (ponto e virgula).

Exemplos:

CERVO, A. de L.; BERVIAN, P. A. Educacéo infantil. Campinas: Alinea, 2012.
ENRICONE, Délcia; GRILLO, Marlene; CALVO HERNANDEZ, Ivone. Educacéao

infantil. Campinas: Alinea, 2012.

4.1.3 Livro com quatro autores ou mais
Livros com quatro autores ou mais, a norma permite que seja utilizado apenas o
primeiro autor seguido da expressao “et al.” (e outros). Nesse sentido, RECOMENDAMOS

gue a referéncia seja com o uso dessa expressao, bem como nas citagoes.

Exemplo:

RIBEIRO, Angela Lage et al. Origens da Imprensa. Campinas: Alinea, 2012.
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4.1.4 Livros organizados por um autor

No caso de coletaneas organizadas por algum autor, a entrada € pelo Nome do res-
ponsavel, seguida da definicdo do tipo de responsabilidade: org. para organizador; coord.
para coordenador; dir. para diretor. Caso haja mais de um responsavel, identificam-se os

autores, sem usar o plural para o tipo de responsabilidade.

Na versao anterior da norma a palavra org. era grafada com
inicial maiuscula.

ESTEBAN, Maria Teresa (org.). Escola, curriculo e avaliagao. Sao Paulo:
Cortez, 2003.

4.2 Capitulos de Livros

Quando a referéncia se tratar de capitulo de uma obra, identifica-se primeiro o autor
do capitulo, titulo do capitulo, seguido da obra, sendo esta separada pela expresséo in (que

significa em). Pode ser indicado o numero do capitulo ou as péginas inicial e final deste.

Exemplo com indicagdo do nimero do capitulo:
Na versao anterior a palavra in nao recebia o italico; assim
! como a palavra org. tinha inicial em maiuscula.

MARINHO, Simao Pedro. Tecnologia, educacdo contemporanea e desafios ao
professor. In: JOLY, Maria Cristina Rodrigues Azevedo (org.). A tecnologia no
ensino: implicagdes para a aprendizagem. Sao Paulo: Casa do Psicélogo, 2002. cap.

2.

Exemplo com indicacdo das paginas do capitulo:

Na versao anterior a palavra in nao recebia o italico.
! A palavra org. tinha inicial em mailscula.
MARINHO, Simao Pedro. Tecnologia, educagdo contemporanea e desafios ao

professor. In: JOLY, Maria Cristina Rodrigues Azevedo (org.). A tecnologia no
ensino: implicagdes para a aprendizagem. Sao Paulo: Casa do Psicologo, 2002. p.

41-62.
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4.3 Monografias

Os elementos essenciais para o trabalho académico sao:

SOBRENOME, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Tipo de

trabalho. (Grau) — Instituicdo, Cidade, Ano da publicacao.

Exemplo:

BARROS, Miriam Rafael de. Usuérios da Biblioteca Central da Universidade
Federal de Pernambuco: um campo de estudo. 2008. Trabalho de Conclusé&o de Curso

(Bacharelado em Biblioteconomia) — Universidade Federal de Pernambuco, Recife, 2008.

4.4 Dissertagoes e Teses
As referéncias de dissertacoes e teses devem conter os seguintes elementos essen-

ciais:

SOBRENOME, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano da defesa. Tipo de do-

cumento. (Grau) — Instituicdo, Cidade, Ano da publicacao.

Exemplos:

REIS, Rosana Jucara de Souza. Percepcao de surdos sobre dignidade no am-
bito das organizacdes na Regido Metropolitana do Recife — PE. 2016. Dissertacao

(Mestrado em Gestdo Empresarial) — Faculdade Boa Viagem — De Vry, Recife, 2016.

MELO V. S. P. Infec¢&o natural por anaplasma marginale em bezerras de fa-
zendas leiteiras. 1999. 30f. Dissertacédo (Mestrado em Medicina Veterinaria) - Escola de

Veterinaria, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte. 1999.

senac| 41



4.5 Teses ou Dissertagcoes disponiveis on-line

Utiliza-se 0 mesmo critério das referéncias de teses ou dissertacdes impressas,
acrescentando-se no fim da referéncia: Disponivel em: endereco eletrénico e Acesso em:
dia, més abreviado, ano. A abreviatura dos meses é feita com as trés primeiras letras, ex-

ceto para maio que é escrito por extenso.

Na versao anterior o enderecgo eletrénico era escrito entre os
! sinais de menor e maior que.

PRESSER, Nadi Helena. Modelo de configuragao organizacional para uma
instituigao de idosos. 2005. Tese (Doutorado em Engenharia de Produgao) —
Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2005. Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/102091/214110.pdf?se
quence=1. Acesso em: 13 ago. 2013.

4.6 Artigos de revista ou periodicos cientificos

Para referenciar artigos de revista ou periddicos cientificos, siga a regra a seguir.

AUTOR. Titulo do trabalho. Titulo da revista, local, volume ou ano (se houver),
numero ou fasciculo, paginas do artigo, més ou intervalo (abreviado até a terceira letra,

exceto para o0 més de maio), ano.

Exemplos:

ALBUQUERQUE, Maria Auxiliadora de. Os desafios de aliar as demandas do
ensino técnico e do ensino superior na biblioteca do Senac em Pernambuco. Se-
nac.doc Revista de informacéo e conhecimento, Rio de Janeiro, v. 2, n. 1, p. 36-41, mar.
2015.

LIMA, A. M. et al. Marcos historicos na formacéo de acervos das bibliotecas
da UFPE: um passeio na memoéria. Estudos Universitarios, Revista de Cultura, Recife,
v.27,n.8, p. 59-72, ago. 2011.
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4.7 Artigos de revista em meio eletrénico
Utiliza-se o mesmo critério usado em referéncias de artigo de revista, acrescentando

no fim: Disponivel em: endereco eletrénico e Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplo:

Na versao anterior o endereco eletronico era escrito entre 0s sinais
A de menor e maior que.

REIS, Rosana Jucara de Souza et al. Dignidade promovida ou violada: como a
pessoa surda incluida a percebe?. RAM, Rev. Adm. Mackenzie [online]. 2017, vol. 18,
n.3, pp.178-202. ISSN 1678-6971. https://doi.org/10.1590/1678-69712017/administra-

can.v18n3p178-202. Acesso em: 20 abr. 2021.

4.8 Trabalhos apresentados em evento
Os trabalhos apresentados em eventos cientificos devem ser referenciados de

acordo com a seguinte regra.

AUTOR. Titulo do trabalho. In: nome do evento, numeracao. (se houver), ano, lo-

cal. Documento (anais, atas, etc.). Local: editora, ano da publicacdo. Paginas.

Observe que o documento da publicacdo recebe destaque em negrito. Além disso,

o titulo dos Anais pode aparecer em formato abreviado, com reticéncias.

Exemplo:

Na versao anterior a palavra o endereco eletrénico era
escrito entre os sinais de menor e maior que. A palavra in ndo
recebia italico. A expressao Anais era seguida somente das

reticéncias, sem os colchetes.

ILHA, Paulo César Abdala; CRUZ, Dulce Marica. Jogos eletrbnicos na educacao:
uma pesquisa aplicada do uso do Sim City4 no ensino medio. In: Workshop de
Informatica na Escola, 12, 2006, Campo Grande. Anais [...]. Campo Grande:
SBC, 2006. p. 240-246.
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4.9 Documentos com acesso exclusivo em meio eletronico
Os documentos com acesso exclusivo em meio eletrbnico devem ser referenciados

da seguinte forma.

AUTOR. Titulo. [ano de publicac&o]. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso

em: data.
Exempilo:
Na versédo anterior a palavra o endereco eletrénico era
! escrito entre os sinais de menor e maior que.

DEMO, Pedro. Necessidade de outro sistema educacional. 2011. Disponivel
em: https://docs.google.com/document/d/1e3K4Ua_ TAeX3 HBzcmNgPNjRi9sO-
leus-FteVAczVE/pub. Acesso em: 30 dez. 2018.

No caso em foco, na citacdo deve ser destacado o ano de 2011, quando foi realizada
a publicacao. Nos casos em que nao é possivel identificar a data de publicacédo na Internet,
RECOMENDAMOS que o0 ano a ser usado na citagao seja o de acesso.

4.10 Algumas consideragoes sobre cidade

Caso a cidade ndo conste no documento, mas seja possivel identifica-la, colocar
entre colchetes.

Quando néo for possivel determinar a cidade, usa-se a expressao [S. |.] entre col-
chetes, que significa sine loco (sem local). A expressédo é escrita com S maiusculo e | mi-

nusculo.

4.11 Algumas consideragoes sobre o editor e ano

N&o sendo possivel determinar a editora, usa-se a expressao [s. n.] entre colchetes,
gue significa sine nomine (sem denominacao/nome). A expressao € escrita em letras mi-
nasculas. O nome da editora deve constar nas referéncias conforme é apresentado no do-
cumento.

Caso nao seja possivel determinar local nem editora, usam-se as duas expressoes,

separadas por dois pontos. [S. I.: s. n.].

Exemplo:
GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S. |.: s. n.], 1993. 85p.

senac] 44



Na impossibilidade de identificar o ano, ou seja, quando nédo héa evidéncia correta de
nenhuma data de publicacdo, distribuicdo, copyright, impressao, etc., pode-se usar uma

data aproximada que deve figurar, entre colchetes, da seguinte forma:

[1970 ou 1971] um ano ou outro

[19827] para data provavel

[entre 1961 e 1973] usar intervalos menores de 20 anos
[cal965] para data aproximada

[197-] para década certa

[18--] para século certo

[197-?] para década provavel

[18--?] para século provavel

4.12 Outros tipos de documentos
A norma apresenta também exemplos de outros materiais passiveis de referencia-

¢ao, mas nao inclusos no presente manual.

= Documento cartografico (atlas, mapas, globo, entre outros).

= Documentos juridicos (legislagdes, decisdes judiciais, entre outros).

= Documentos iconograficos (figuras, ilustragdes, desenho técnico, entre outros).
= Partituras.

= Documentos civis e de cartorios.

= Filmes, videos, entre outros.

4.13 E-BOOK

A norma atual apresenta como referenciar E-book. Faz-se a referéncia completa da
obra, com a palavra E-book no final.

Exemplo:

NOGUEIRA FILHO, Osni. Moradores em situacao de rua em Florianopolis:

Historias de vida. Floriandpolis, SC: Eli Lopes da Silva, 2018. E-book.
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4.14 Artigo com identificagcao DOI

Silva e Presser (2017) publicaram na revista Navus uma explicacéo de como € cons-
tituido o nimero DOI dos artigos publicados nessa revista. Antes, 0s autores lembram que
a sigla vem de Digital Object Identifier e serve como uma identidade de materiais publicados
eletronicamente, principalmente artigos em periédicos cientificos.

A norma anterior ndo apresentava como escrever o DOI nas referéncias, visto que é
uma novidade no meio académico e cientifico. Quando um artigo de periodico possui DOI,
ele é inserido apds a identificagdo do artigo. Se estiver em meio eletrénico, o DOI é inserido

antes da expressao “Disponivel em”. A indicagdo do DOI ndo é obrigatoria.

Exempilo:

SENA, Priscila Machado Borges; BLATTMANN, Ursula; FIATES, Gabriela Gongal-
ves Silveira. Fontes de informacéo para inovacao: estudo de casos em Santa Catarina.
Navus, Florianopolis, v. 9, n. 1, p. 192-200, jan./mar. 2019. DOI
http://dx.doi.org/10.22279/navus.2019.v9n1.p192-200.825. Disponivel em: http://na-
vus.sc.senac.br/index.php/navus/view/825/pdf. Acesso em: 6 jan. 2019.

4.15 Uso de italico em expressoes estrangeiras

Silva e Maria (2018) mostram que, embora seja adequada a modificacdo na NBR
6023 do uso da expresséao et al. em itélico, para indicar que € uma expressao estrangeira,
havera contradicdo com o uso da expressdo apud (que significa citado por), utilizada na
norma NBR 10520, a norma de cita¢des. Isso porque a esta ultima ndo foi modificada e
possui a expressao estrangeira apud sem o grifo, ou seja, sem o formato italico. Para Silva
e Maria (2018),

uma questdo complexa se apresenta: percebam que a palavra
apud nas citacfes nao é grafado em italico, pois na NBR 10520 ela aparece
sempre sem o grifo (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNI-
CAS, 2002). A partir do momento que et al. passa a ser grafado em italico
pela recomendagéo da NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NOR-
MAS TECNICAS, 2018), a complexidade se da no fato de haver duas 16gi-

cas distintas.
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Visto entdo que passaremos a usar o et al. em italico e o apud sem
grifo, citacdes como a seguinte soam, no minimo, de forma estranha, em-
bora esteja grafado corretamente segundo as normas: Gil (2002 apud
CORREIA; SILVA; FIGUEIREDO et al., 2010).

Seguiremos a recomendacédo de manter a palavra apud sem o grifo, para que fique

conforme a norma de citacao.

4.16 Entrevistas

Para referenciar entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Exempilo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.

[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, S&o Paulo, n. 79, mar./abr. 2010.

4.17 Rede Sociais
Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina acessada, sepa-

rada por dois pontos, conforme exemplo abaixo:

Elementos essenciais:

AUTOR. Titulo da informacéao, versao ou edicao (se houver), local, data e

descricao fisica do meio eletrbnico.

Exemplo:

SILVA, Sandro. Senac recomenda. Florianopolis, 25 mar. 2019. Instagram:
@sandrosilva. Disponivel em: https:www.instagram.com/sandrosilva. Acesso em:
28 mar. 2019.
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Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio eletronico em que o documento

esta disponivel.

Exemplos:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacdao filosofica. Rio de Janeiro,
23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-filosofica.blogspot.com/search/la-

bel/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazena-
gem. Sdo Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas @ABNTOfcial. Dispo-
nivel em: https://www.facebook.com/ABNTOfcial/?hc_ref=ARRCZ0OmN_XLGdpWXone-
caRO00ODbGIsTE2sIVEPgy n8skEclsYCO_ qGLCqynpllGE2-U&fref=nf. Acesso em: 21
set. 2017.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucao de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/pod-

cast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 42 edicdo dos Sim-
posios Tematicos do Programa de Pés-Graduacdo em Quimica da UFMG. [Sdo Paulo],
27 fev. 2015. Twitter: @redescielo. Disponivel em: https://twitter.com/redescielo/sta-
tus/571261986882899969. Acesso em: 5 mar. 2015.
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